
 

 
 

 

 

 

 

 

Положение 

о правилах приема, перевода, выбытия и отчисления обучающихся 
 

 

1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение о правилах приема, перевода, выбытия и отчисления обучающихся 

разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным Законом № 273-

ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями от 8 декабря 2020 

года, Федеральным законом № 115-ФЗ от 25.07.2002г «О правовом положении иностранных граждан 

в Российской Федерации» с изменениями от 15 октября 2020 года, Приказом Министерства 

просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования», Постановлением главного государственного санитарного врача РФ от 28 сентября 

2020 года N 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления 

детей и молодежи», нормативными актами о закреплении территорий с целью учета детей, 

подлежащих обучению в общеобразовательных организациях, Положением об отборе претендентов 

на обучение в нетиповом муниципальном общеобразовательном учреждении для детей, проявивших 

выдающиеся способности, утвержденном Постановлением Исполнительного комитета г.Казани от 

13.05.2010 №4690 "О нетиповых муниципальных общеобразовательных учреждениях для детей, 

проявивших выдающиеся способности", Уставом Муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения «Лицей № 145» Авиастроительного района г. Казани.  

1.2. Данное Положение о правилах приема, перевода, выбытия и отчисления обучающихся 

регламентирует порядок и правила приема граждан на обучение в организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность, по образовательным программам основного общего и среднего 

общего образования, а также перевода, выбытия и отчисления обучающихся из организации. 

1.3. Настоящие Правила разработаны с целью соблюдения законодательства Российской Федерации 

в области образования в части приема граждан в организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность, и обеспечения их права на получение общего образования, а также выбытия, перевода 

и отчисления. 

1.4.Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет бюджетных 

ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных 

бюджетов проводится на основе индивидуального отбора в порядке, предусмотренном 

законодательством субъекта Российской Федерации (Часть 5 статьи 67 Федерального закона от 29 

декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". 

2. Правила приема обучающихся в 7-9 классы 

2.1. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего учебного года по 

результатам индивидуального отбора и при наличии свободных мест. 

2.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников, 

проживающих за рубежом, в общеобразовательные организации на обучение по основным 

общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, 

бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с 

международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом и настоящим 

Порядком. 

2.3. В приеме в МБОУ «Лицей №145» может быть отказано только по причине отсутствия 

свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 статьи 67 Федерального 

закона. В случае отсутствия мест в государственной или муниципальной образовательной 
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организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в 

другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в орган исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий государственное управление в сфере 

образования, или орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования 

(Часть 4 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации"). 

2.4. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной 

образовательной программе основного общего и среднего общего образования только с согласия их 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии (Часть 3 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ 

"Об образовании в Российской Федерации") при наличии в МБОУ «Лицей №145» условий для 

конкретного типа ОВЗ . 

2.5. Заявление о приеме на обучение в 7-9 классы и документы для приема на обучение подаются 

одним из следующих способов: 

 лично в общеобразовательную организацию; 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о 

вручении; 

 в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную 
форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого 

распознавания его реквизитов) посредством электронной почты общеобразовательной 

организации или электронной информационной системы общеобразовательной организации, 

в том числе с использованием функционала официального сайта общеобразовательной 

организации в сети Интернет или иным способом с использованием сети Интернет; 

2.6. МБОУ «Лицей№145» осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о 

приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных документов. При 

проведении указанной проверки общеобразовательная организация вправе обращаться к 

соответствующим государственным информационным системам, в государственные 

(муниципальные) органы и организации. 

2.7. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие 

сведения: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

 дата рождения ребенка или поступающего; 

 адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 
ребенка; 

 адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 
представителя(ей) ребенка; 

 адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

 язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов 
Российской Федерации или на иностранном языке); 

 родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на 
изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе 

русского языка как родного языка); 

 государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления 
общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка 

республики Российской Федерации); 

 факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся (Часть 2 статьи 55 Федерального закона от 

29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"); 



 согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на 
обработку персональных данных (Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. 

№ 152-ФЗ "О персональных данных"). 

Образец заявления о приеме на обучение размещается МБОУ «Лицей №145» на информационном 

стенде и официальном сайте https://edu.tatar.ru/aviastroit/lic_145. 

2.8. К заявлению о приеме в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, 

родители (законные представители) детей представляют следующие документы: 

 оригинал и копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

 оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 
родство заявителя; 

 копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 
необходимости); 

 копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 

 при приеме предоставляется личное дело обучающегося, выданное организацией, и выписка 

текущих отметок школьника по всем предметам, заверенная печатью образовательной 

организации (при отсутствии личного дела обучающегося общеобразовательная организация 

самостоятельно выявляет уровень образования школьника); 

 родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или 
лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

2.9. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке 

или вместе с заверенным в установленном порядке (Статья 81 Основ законодательства Российской 

Федерации о нотариате) переводом на русский язык. 

2.10. По желанию родители (законные представители) могут предоставить: 

• медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка; 

• копию медицинского полиса; 

• заключение ПМПК или выписка Консилиума дошкольного учреждения; 

• иные документы на свое усмотрение. 

2.11. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в МБОУ 

«Лицей №145» не допускается. 

2.12. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, регистрируются в 

журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную организацию.  

2.13. При приеме на обучение в МБОУ «Лицей №145» поступающий и (или) его родители (законные 

представители) должны ознакомиться с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности МБОУ «Лицей №145», размещённых на официальном сайте лицея 

https://edu.tatar.ru/aviastroit/lic_145; с правами и обязанностями обучающихся (Часть 2 статьи 55 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"). 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами фиксируется в 

заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка 

2.14. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию образовательным 

программам основного общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из 

числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, 

государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по заявлению родителей 

(законных представителей) детей (Часть 6 статьи 14 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. 

№ 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации").  

2.15. МБОУ «Лицей №145» осуществляет обработку полученных в связи с приемом в 

общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных (Часть 1 

статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных"). 



2.16. В процессе приема обучающегося в МБОУ «Лицей №145» подписью родителей (законных 

представителей) фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных 

данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

2.17. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт о приеме на 

обучение ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на 

обучение и представленных документов. 

2.18. Прием и обучение детей на всех ступенях общего образования осуществляется бесплатно. 

2.19. Распорядительные акты МБОУ «Лицей №145» о приеме детей на обучение размещаются на 

информационном стенде школы в день их издания. 

2.20. На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную организацию, 

ведётся личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии 

документов). 

2.21. МБОУ «Лицей №145» при зачислении учащихся в порядке перевода из иной образовательной 

организации в течение двух рабочих дней с даты издания  приказа о зачислении  учащегося  в 

порядке  перевода письменно уведомляет о зачислении учащегося исходную образовательную 

организацию, из которой учащийся был отчислен. Уведомление содержит  информацию о номере и 

дате приказа о зачислении учащегося в МБОУ «Лицей №145»  

 

3.Организация проведения отборочных испытаний 

 

3.1. К отборочным испытаниям допускаются претенденты, окончившие 6-й класс 

общеобразовательной школы, при наличии свободных мест в Учреждении - претенденты, 

окончившие 7-9 классы.  

3.2. Для организации и проведения отборочных испытаний Учреждением по согласованию с 

Управлением образования ежегодно создаются отборочная и конфликтная комиссии. 

3.3. Отборочная комиссия выполняет следующие функции: 

- организует и координирует работу по подготовке и проведению отборочных испытаний; 

- формирует предметные комиссии; 

- осуществляет контроль за соблюдением установленного порядка проведения отборочных 

испытаний; 

- утверждает результаты отборочных испытаний. 

3.4. Отборочная комиссия формируется в количестве 5-7 человек из представителей Отдела 

образования (1 чел.), органов самоуправления Учреждения (попечительский совет, родительский 

комитет и др. – 1 чел.), трудового коллектива Учреждения (3-5 чел.). 

3.5. Председателем отборочной комиссии является представитель Отдела образования. Заместитель 

председателя и секретарь отборочной комиссии избираются на первом заседании отборочной 

комиссии большинством голосов. 

3.6. Председатель (заместитель председателя) отборочной комиссии организует работу отборочной 

комиссии, координирует ее деятельность, созывает заседания. Секретарь отборочной комиссии 

оповещает ее членов о заседаниях, ведет протоколы заседаний, принимает и обрабатывает 

документы обучающихся, принимающих участие в отборочных испытаниях. 

3.7. Отборочная комиссия проводит заседания по мере необходимости. Решения отборочной 

комиссии принимаются большинством голосов. Заседания отборочной комиссии протоколируются. 

Голос председателя при равенстве голосов является решающим. Работа отборочной комиссии 

осуществляется на общественных началах, вознаграждение членов отборочной комиссии за 

проделанную работу не допускается. Информация о результатах работы отборочной комиссии 

размещается на информационных стендах и (или) сайте Учреждения.  

3.8. Предметные комиссии отборочной комиссии (далее – предметные комиссии) осуществляют 

подготовку заданий, проведение и проверку работ отборочных испытаний. 

Предметные комиссии создаются по каждому предмету, по которому проводятся отборочные 

испытания, из числа педагогов, воспитателей, административного персонала Учреждения. В состав 

предметной комиссии могут быть включены педагоги из других образовательных учреждений. 

Председатель и секретарь предметной комиссии определяются решением отборочной комиссии. 



3.9. Информация о сроках, формах отборочных испытаний, критериях отбора доводится до 

претендентов и их родителей (законных представителей) за 30 дней до проведения отборочных 

испытаний через сайт Управления образования, сайт и (или) информационные стенды Учреждения. 

3.10. Для участия в отборочных испытаниях претендентами или их родителями (законными 

представителями) в отборочную комиссию представляются: 

- заявка-анкета; 

- копия свидетельства о рождении (паспорта); 

- для претендентов на обучение в 7, 8, 9 классах - табель итоговых (годовых) оценок, заверенный 

подписью руководителя и печатью общеобразовательного учреждения (табель можно заменить 

распечаткой из системы «Электронное Образование Республики Татарстан», раздел «Мой дневник», 

«Табель успеваемости», период – год)  

-копии дипломов, грамот, сертификатов, иных документов, свидетельствующих о победах на 

различных интеллектуальных конкурсах, соревнованиях, олимпиадах. 

3.11. Конфликтная комиссия создается в целях рассмотрения апелляций и разрешения спорных 

вопросов, возникающих при оценивании отборочных работ, защиты прав претендентов при 

проведении отборочных испытаний.  

Состав конфликтной комиссии формируется в количестве 5 человек, председателем назначается 

представитель Управления образования. В состав конфликтной комиссии не могут быть включены 

члены отборочной и предметных комиссий. 

3.12. Конфликтная комиссия выполняет следующие функции: 

- принимает и рассматривает апелляции претендентов по вопросам нарушения установленного 

порядка проведения отборочных испытаний, которое могло оказать влияние на его результаты, а 

также несогласия с результатами отборочных испытаний; 

- принимает по результатам рассмотрения апелляции решение об удовлетворении или отклонении 

апелляции; 

- информирует претендента, подавшего апелляцию, или его родителей (законных представителей), а 

также отборочную комиссию о принятом решении. 

 

4. Проведение отборочных испытаний 

 

4.1. Отборочные испытания проводятся в помещениях Учреждения, приспособленных для этого. По 

решению отборочной комиссии возможно проведение выездных отборочных испытаний. 

4.2. Количество, общая площадь и состояние помещений, предоставляемых для проведения 

отборочных испытаний (далее – аудитории), должны обеспечивать их проведение в условиях, 

соответствующих требованиям санитарно-эпидемиологических правил и нормативов.  

Количество рабочих мест в аудиториях определяется из необходимости эффективного и 

комфортного размещения претендентов, исходя из того, что для каждого претендента должно быть 

выделено отдельное рабочее место. 

4.3. В день проведения отборочных испытаний в Учреждении должны присутствовать: 

представитель отборочной комиссии, члены предметных комиссий и иные лица, отвечающие за 

организацию и проведение отборочных испытаний, руководитель Учреждения, медицинские 

работники. Иные лица могут присутствовать на отборочных испытаниях с разрешения председателя 

отборочной комиссии.  

4.4. До начала отборочных испытаний членами предметных комиссий проводится инструктаж 

претендентов, в том числе обеспечивается их информирование о порядке проведения отборочных 

испытаний, его продолжительности, правилах оформления работ, порядке, сроках и месте подачи 

апелляций, а также о времени и месте ознакомления с результатами отборочных испытаний. 

На время проведения отборочных испытаний в аудиториях должны быть закрыты стенды, плакаты и 

иные материалы с информационной и справочно-познавательной информацией по соответствующим 

предметам. 

Во время проведения отборочных испытаний претенденты и иные лица, находящиеся в аудиториях, 

должны соблюдать установленный порядок проведения отборочных испытаний. 

Претендентам и иным лицам, находящимся в аудиториях, запрещается во время проведения 

отборочных испытаний пользоваться мобильными телефонами, иными средствами связи, 

электронно-вычислительной техникой. 



Претенденты также не вправе общаться друг с другом, свободно перемещаться по аудитории, 

пользоваться справочными материалами. 

При нарушении порядка проведения отборочных испытаний и отказе от его соблюдения претендент 

может быть удален с отборочных испытаний, о чем составляется акт членами предметной комиссии. 

Отборочная работа такого претендента на проверку не направляется. 

4.5. Отборочные испытания проводятся в два тура: 

Информация о порядке проведения  2 тура отборочных испытаний в лицей: 

2 тур состоит из двух этапов, проводимых в один день. 

1 этап – психологическое тестирование. Претенденты на обучение в лицее отвечают на вопросы, 

предложенные психологом, для определения типа мышления ребенка.   

2 этап – собеседование по интеллектуальным достижениям ребенка (оценка портфолио). 

Ребенок может получить баллы за участие и результативность в интеллектуальных мероприятиях 

следующим образом: 

 участие Результативность 

(призовые места) 

Достижения по профилю (олимпиады, конкурсы)   

Город 3 6 

Район 2 4 

Школа  1 2 

Достижения по непрофильным предметам 

(олимпиады, конкурсы) 

  

Город 3 6 

Район 2 4 

Школа  1 2 

Достижения в исследовательской деятельности 

(конференции, проекты) 

  

Город 3 6 

Район 2 4 

Школа  1 2 

Баллы по каждому блоку не суммируются, выставляется максимальный из возможных. 

Содержание заданий на отборочных испытаниях должно соответствовать уровню образовательных 

программ по предметам соответствующего года обучения. Оценивание работ проводится по 100-

балльной рейтинговой системе. 

4.6. Результаты первого тура доводятся до претендентов, их родителей (законных представителей) в 

течение недели после проведения отборочных испытаний через сайт и (или) информационные 

стенды Учреждения. 

На второй тур отборочных испытаний допускаются претенденты, показавшие высокие результаты на 

первом туре или имеющие призовые места на городских, республиканских, всероссийских 

интеллектуальных конкурсах по предметам второго тура отборочных испытаний, но не прошедшие 

во второй тур по итогам первого. Проходной балл второго тура определяется из расчета не менее 1,5 

человека на одно квотированное Управлением образования место для поступления в Учреждение.  

Результаты второго тура доводятся до претендентов, их родителей (законных представителей) в 

течение недели после проведения отборочных испытаний через сайт и (или) информационные 

стенды Учреждения. По результатам второго тура проводится зачисление в Учреждение. 

4.7. Приказ о зачислении претендентов публикуется на сайте Учреждения не позднее 30 августа 

текущего года. 

 

5. Проверка работ, 

прием и рассмотрение апелляций, утверждение результатов 

 

5.1. Порядок, сроки и место ознакомления с результатами отборочных испытаний, а также порядок, 

сроки и место приема апелляций доводятся до сведения претендентов, их родителей (законных 

представителей) через сайт и (или) информационные стенды Учреждения. 

Проверка работ осуществляется в течение трех рабочих дней с момента проведения отборочных 

испытаний по соответствующему предмету. 



5.2. Претендент вправе подать в конфликтную комиссию в письменной форме апелляцию о 

нарушении установленного порядка проведения отборочных испытаний и (или) о несогласии с 

результатами. 

Претендент и (или) его родители (законные представители) вправе присутствовать при рассмотрении 

апелляции. 

5.3. При рассмотрении апелляции проверка изложенных в ней фактов не может проводиться лицами, 

принимавшими участие в организации и (или) проведении отборочных испытаний по 

соответствующему предмету, либо ранее проверявшими отборочную работу претендента, подавшего 

апелляцию. 

5.4. Апелляцию о нарушении установленного порядка проведения отборочных испытаний 

претендент подает в конфликтную комиссию в день проведения отборочных испытаний по 

соответствующему предмету, не покидая Учреждения. 

По результатам рассмотрения апелляции и проведения проверки изложенных в апелляции сведений 

о нарушении установленного порядка проведения отборочного испытания конфликтная комиссия 

принимает решение об отклонении либо об удовлетворении апелляции. 

5.5. Апелляция о несогласии с результатами отборочных испытаний может быть подана в течение 

одного рабочего дня со дня объявления результатов отборочных испытаний по соответствующему 

предмету. 

В случае подачи апелляции о несогласии с результатами конфликтная комиссия обеспечивает 

проведение повторной проверки работы претендента. 

Претенденту, подавшему апелляцию, должна быть предоставлена возможность убедиться в том, что 

его работа проверена и оценена. 

По результатам рассмотрения апелляции о несогласии с результатами отборочных испытаний 

конфликтная комиссия принимает решение об отклонении либо об удовлетворении апелляции. 

5.6. По итогам рассмотрения результатов отборочных испытаний отборочная комиссия принимает 

решение об утверждении результатов отборочных испытаний. 

 

6 . Приём обучающихся в 10-й класс 

3.1. В 10-е классы МБОУ «Лицей №145» принимаются выпускники 9-х классов, окончившие вторую 

ступень общего образования в порядке, предусмотренном «Положением о порядке организации 

индивидуального отбора в профильные классы»  

3.2. Прием заявлений в 10-е классы начинается после получения аттестатов об основном общем 

образовании. 

3.3. Количество набираемых 10-х классов определяется МБОУ «Лицей №145» в зависимости от 

числа отобранных претендентов и условий, созданных для осуществления образовательной 

деятельности. 

 

7. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся в другие образовательные 

организации 

7.1. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, 

устанавливает общие требования к процедуре и условиям осуществления перевода обучающегося из 

организации (далее – исходная организация, в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности (далее - принимающая организация), в следующих случаях: 

 по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося; 

 в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии на 
осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения ее 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или 

истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе; 

 в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной 

аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования.  



7.2. Учредитель исходной организации и (или) уполномоченный им орган управления исходной 

организацией (далее - учредитель) обеспечивает перевод совершеннолетних обучающихся с их 

письменного согласия, а также несовершеннолетних обучающихся с письменного согласия их 

родителей (законных представителей).  

7.3. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года.  

7.4. Перевод совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершеннолетнего 

обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей).  

7.4.1. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) 

совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося: 

 осуществляют выбор принимающей организации;  

 обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в том числе с 

использованием сети Интернет; 

 при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы местного 
самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального района для 

определения принимающей организации из числа муниципальных образовательных 

организаций; 

 обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с 
переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть направлено в 

форме электронного документа с использованием сети Интернет.  

7.4.2. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающую 

организацию указываются: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;  

 дата рождения;  

 класс и профиль обучения (при наличии);  

 наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность указывается 
только населенный пункт, субъект Российской Федерации.  

7.4.3. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода исходная 

организация в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в 

порядке перевода с указанием принимающей организации.  

7.4.4. Исходная организация выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным 

представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

 личное дело обучающегося; 

 медицинская карта; 

 документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном 
году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной 

аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя 

(уполномоченного им лица).  

7.4.5. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления 

обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной организации не 

допускается.  

7.4.6. Указанные в пункте 7.4.4. документы представляются совершеннолетним обучающимся или 

родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося в принимающую 

организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке 

перевода из исходной организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего 

личность совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего обучающегося.  

7.4.7. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода оформляется 

распорядительным актом руководителя принимающей организации (уполномоченного им лица) в 

течение трех рабочих дней после приема заявления и документов, указанных в пункте 7.4.4. , с 

указанием даты зачисления и класса.  



7.4.8. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной 

организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении 

обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате 

распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию.  

7.5. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной организации, 

аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе; в случае приостановления действия лицензии, 

приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных 

уровней образования.  

7.5.1. При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации в 

соответствующем распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация 

(перечень принимающих организаций), в которую будут переводиться обучающиеся, 

предоставившие необходимые письменные согласия на перевод в соответствии с пунктом 6.2. О 

предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения своей деятельности обязана 

уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента 

издания распорядительного акта учредителя о прекращении деятельности исходной организации, а 

также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. Данное 

уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий лиц, указанных в 

пункте 6.2., на перевод в принимающую организацию.  

7.5.2. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, исходная организация 

обязана уведомить учредителя, совершеннолетних обучающихся или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме, а также разместить 

указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет:  

 в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности - в 
течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда;  

 в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента 
внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере 

образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, 

решении о приостановлении действия лицензии на осуществление образовательной 

деятельности; 

 в случае лишения исходной организации государственной аккредитации полностью или по 

соответствующей образовательной программе, а также приостановления действия 

государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования - 

в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам, сведений, содержащих информацию о принятом федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере 

образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования 

(далее - аккредитационные органы), решении о лишении исходной организации 

государственной аккредитации полностью или по соответствующей образовательной 

программе или о приостановлении действия государственной аккредитации полностью или в 

отношении отдельных уровней образования;  

 в случае если до истечения срока действия государственной аккредитации по 
соответствующей образовательной программе осталось менее 105 дней и у исходной 

организации отсутствует полученное от аккредитационного органа уведомление о приеме 

заявления о государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе 

и прилагаемых к нему документов к рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих дней 

с момента наступления указанного случая;  

 в случае отказа аккредитационного органа исходной организации в государственной 
аккредитации по соответствующей образовательной программе, если срок действия 



государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе истек, - в 

течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам, сведений, содержащих информацию об издании акта 

аккредитационного органа об отказе исходной организации в государственной аккредитации 

по соответствующей образовательной программе.  

7.5.3. Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 6.5.1., осуществляет выбор 

принимающих организаций с использованием:  

 информации, предварительно полученной от исходной организации, о списочном составе 
обучающихся с указанием осваиваемых ими образовательных программ;  

 сведений, содержащихся в Реестре организаций, осуществляющих образовательную 

деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным 7.5.4. 

Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам, организации, осуществляющие образовательную деятельность 

по соответствующим образовательным программам, о возможности перевода в них 

обучающихся. Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица должны 

в течение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменно 

проинформировать о возможности перевода обучающихся.  

7.5.5. Исходная организация доводит до сведения обучающихся и их родителей (законных 
представителей) полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих 

соответствующие образовательные программы, которые дали согласие на перевод обучающихся из 

исходной организации, а также о сроках предоставления письменных согласий лиц, указанных в 

пункте 7.2., на перевод в принимающую организацию. Указанная информация доводится в течение 

десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя:  

 наименование принимающей организации (принимающих организаций),  

 перечень образовательных программ, реализуемых организацией, количество свободных мест.  
7.5.6. После получения соответствующих письменных согласий лиц, указанных в пункте 7.2., 

исходная организация издает распорядительный акт об отчислении обучающихся в порядке перевода 

в принимающую организацию с указанием основания такого перевода (прекращение деятельности 

организации, аннулирование лицензии, лишение организации государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе, истечение срока действия государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе).  

7.5.7. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию совершеннолетний 

обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

указывают об этом в письменном заявлении.  

7.5.8. Исходная организация передает в принимающую организацию списочный состав 

обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные согласия лиц, указанных в 

пункте 7.2, личные дела обучающихся. 

7.5.9. На основании представленных документов принимающая организация издает 

распорядительный акт о зачислении обучающихся в принимающую организацию в порядке перевода 

в связи с прекращением деятельности исходной организации, аннулированием лицензии, 

приостановлением действия лицензии, лишением исходной организации государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе, приостановлением действия 

государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, 

истечением срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной 

программе. В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обучающегося в 

порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перевода, класса, 

формы обучения.  

7.5.10. В принимающей организации на основании переданных личных дел на обучающихся 

формируются новые личные дела, включающие, в том числе, выписку из распорядительного акта о 

зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия лиц, указанных в пункте 7.2. 

 

8. Основания отчисления и восстановления обучающихся 

8.1. Обучающийся может быть отчислен из МБОУ «Лицей №145»: 



 в связи с получением образования (завершением обучения); 

 по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в т.ч. в случае перевода обучающегося для продолжения 

освоения образовательной программы в другой организации, осуществляющей 

образовательную деятельность; 

 в случае установления нарушения порядка приема в общеобразовательную организацию, 
повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в организацию (согласно п.2 ч. 

2 ст. 61 ФЗ «Об образовании в РФ»); 

 за неисполнение или нарушение Устава организации, осуществляющей образовательную 
деятельность, Правил внутреннего распорядка, или иных локальных  нормативных актов по 

вопросам организации и осуществления образовательной деятельности; 

 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося и школы, в т.ч. в случае ликвидации 

организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

8.2. Отчисление обучающегося, как мера дисциплинарного взыскания, осуществляется в 

соответствии с Порядком применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер 

дисциплинарного взыскания, утвержденным Приказом Министерства образования и науки РФ от 

15.03.13 № 185 (ч.12.ст.43 «Об образовании в РФ»). 

8.3. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати 

лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания 

принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав.  

8.4. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося вправе 

обжаловать в комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений 

меры дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся. 

8.5. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся, осваивающим программы 

начального общего образования, а также к обучающимся с ограниченными возможностями здоровья 

(с задержкой психического развития и различными формами умственной отсталости).  

8.6. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их 

болезни, каникул.  

8.7. Решение о переводе, отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из 

одной организации в другую принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и 

защите их прав и органа опеки и попечительства.  

8.8. Отчисление обучающегося при его переводе для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, 

осуществляется в соответствии с Порядком перевода лиц, обучающихся по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, из одной 

образовательной организации в другую  образовательную организацию, реализующую 

соответствующие образовательные программы. 

8.9. Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, за исключением 

отчисления при переводе обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в 

другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, производится по заявлению 

обучающегося или родителей (законных представителей) обучающегося. 

В заявлении указываются: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) школьника; 

 дата и место рождения; 

 класс обучения; 

 причины оставления организации. 
 После поступления заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не имеющего основного общего образования, 

общеобразовательная организация испрашивает письменное согласие на отчисление комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления в сфере 

образования. 



 При поступлении заявления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 

пятнадцати лет и не имеющего основного общего  образования, общеобразовательная организация 

испрашивает письменное согласие на отчисление у родителей (законных представителей) 

обучающегося, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа местного 

самоуправления в сфере образования. 

8.10. Отчисление из организации, осуществляющей образовательную деятельность, оформляется 

приказом директора школы с внесением соответствующих записей в алфавитную книгу учета 

обучающихся. 

8.11. При отчислении организация, осуществляющая образовательную деятельность,  выдает 

заявителю следующие документы: 

 личное дело обучающегося; 

 ведомость текущих оценок, которая подписывается директором школы и заверяется печатью; 

 документ об уровне образования (при его наличии); 

 медицинскую карту обучающегося. 
8.12. Обучающимся, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты, а также обучающимся, освоившим часть образовательной 

программ и (или) отчисленным из организации выдается справка об обучении или периоде обучения 

установленного образца (приложение 1 к данному локальному акту). 

8.13. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и 

локальными нормативными актами организации прекращаются с даты его отчисления из 

организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

7.14. По заявлению обучающегося, не прошедшего государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам среднего общего образования  (далее - ГИА) или получившего на ГИА 

неудовлетворительные результаты более, чем по одному обязательному предмету, либо 

получившему повторно неудовлетворительный результат по одному из этих предметов на ГИА в 

дополнительные сроки, он может быть восстановлен в общеобразовательной организации для 

прохождения повторной ГИА. Восстановление осуществляется на срок, необходимый для 

прохождения ГИА (согласно п.75 приказа Министерства образования и науки РФ от 26.12.13 № 1400 

«Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам среднего общего образования». 

 

9. Порядок разрешения разногласий возникающих при приеме, переводе, отчислении и 

исключении обучающихся 
9.1. В случае отказа гражданам в приеме и других разногласий при переводе, отчислении и 

исключении обучающихся родители (законные представители) имеют право обжаловать действия 

(бездействия) специалистов общеобразовательной организации. Обжалование осуществляется путем 

подачи письменного обращения или путем непосредственного обращения к директору школы, в 

органы, осуществляющие управление в сфере образования федерального, регионального, 

муниципального уровней, в органы местного самоуправления. 

 

10. Заключительные положения 

10.1. Настоящее Положение о правилах приема, перевода, выбытия и отчисления обучающихся 

является локальным нормативным  актом, принимается на Педагогическом совете МБОУ «Лицей 

№145» и утверждается (либо вводится в действие) приказом директора организации, 

осуществляющей образовательную деятельность. 

10.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в письменной 

форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации. 

10.3. Положение о правилах приема, перевода, выбытия и отчисления обучающихся принимается на 

неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, 

предусмотренном п.10.1. настоящего Положения. 

10.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в 

новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 



Приложение 1 

Лицевая сторона 

Справка 

 
(об обучении/о периоде обучения)

 
Настоящая справка выдана 

 
(фамилия, имя, отчество – при наличии)

 

 
(дата рождения)

 
в том, что он__ обучал____ в 

 

[полное наименование образовательной организации и её местонахождение] 

 

 

с «___» __________ 20__ г. по «___» __________ 20__ г. обучал____ 

по образовательн__ программ__  

 
(наименование образовательной программы/образовательных программ)

 

 

 

 

 

и получил по учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) следующие 

отметки (количество баллов) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Оборотная сторона 

 

Наименование 

учебных 

предметов, 

курсов, 

дисциплин 

(модулей) 

Результаты 

промежуточной 

аттестации в 

год отчисления 

Годовая 

отметка за 

последний 

год 

обучения 

Итоговая 

отметка 

Отметка, 

полученная на 

государственной 

итоговой 

аттестации, или 

количество 

баллов по 

результатам 

ЕГЭ 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

Директор  
  

М.П. 
подпись  ФИО 

 

Дата 

выдачи 
«  »  20  г. Регистрационный №  

 



Приложение 2 

Образец заявления 
 

Директору  МБОУ «Лицей №145» 
Идиятову Д.Г. 

_________________________________ 
  Ф.И.О. полностью 

_________________________________ 

Заявление-анкета претендента 
  

 Прошу допустить моего ребенка  _______________________________________________ 
         Ф.И.О. ребенка 

учени____ ____ класса  ________________________________________________ к участию в 
      образовательное учреждение 
отборочных испытаниях для поступающих в лицей. 

 

Приложения: 

 

1. Табель успеваемости (по четвертям). 

2. Анкета учащегося. 

3. Копия свидетельства о рождении (паспорт) 

4. 2 фотографии 3 х 4. 

5. _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 
 копии дипломов различных интеллектуальных конкурсов 

 

«____»___________202_ г.       _______________________ 
 дата          подпись 

       

АНКЕТА УЧАЩЕГОСЯ  
1. Фамилия,  имя,  отчество  
2. Пол  
3. Школа (номер)  
4. Класс с литерой  
5. Район школы  
6. Иностр. язык, изучаемый в школе  
7. Изучаемый родной язык (русский, 

татарский) 
 

8. Адрес с индексом (по прописке)  
9. Фактический адрес с индексом  
10 Домашний / мобильный телефон  
11 Согласен изучать татарский язык (да/нет)  
12 Если обучались на курсах в Лицее №145 

указать 
 



В приказ 

Директор МБОУ "Лицей № 145" 

________________ Д.Г. Идиятов 

"_____"_______202__ г. 

 

Директору МБОУ "Лицей № 145" 

Авиастроительного района г.Казани 

Идиятову Д.Г. 

от_______________________________ 

_________________________________, 
                           (Ф.И.О. родителя полностью) 

зарегистрированного(ой) по адресу: 

______________________________________ 

______________________________________ 
проживающего(ей) по адресу: 

______________________________________ 

    _______________________________________ 

Дом.телефон ___________________________ 

 е-mail_________________________________ 

Заявление 

Прошу Вас принять в _____________ класс моего сына (мою дочь) 

___________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. ребенка полностью) 

Дата рождения ребенка ____________________ 
                                                                   (число, месяц, год рождения) 

Место рождения ребенка _____________________________________________________________ 

Место регистрации ребенка ___________________________________________________________ 

Место проживания ребенка___________________________________________________________ 

С Уставом лицея, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации, реализуемыми в лицее основными образовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

права и обязанности обучающегося, ознакомлен(а) и обязуюсь выполнять. 

Дополнительные сведения: 

медицинский полис _____№___________________ выдан ________г., срок действия до ______________г. 

страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (СНИЛС) №______________________. 

Сведения о родителях: 

мать ______________________________________________________________________________________ 

место работы________________________________________________________________________________ 

должность__________________________________________________________________________________ 

телефон ____________________________________________________________________________________ 

отец _______________________________________________________________________________________ 

место работы________________________________________________________________________________ 

должность__________________________________________________________________________________ 

телефон ____________________________________________________________________________________                                                                                                                                            

«___»__________202__г.                                                                                                ______________                                                                                                                                                                                                                        
 (подпись) 

На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» прошу организовать для моего ребенка ____________________________ обучение на русском 

языке и изучение родного русского/татарского ( 1 вар./2 вар.)  языка и родной русской/татарской литературы  
( 1 вар- тат. язык, литература для изучающих татарский язык как родной ./2 вар.- тат. язык, литература для изучающих татарский язык как неродной). 
«___»__________202__г.                                                ___________/____________________ 
                                                                                                                                                 (подпись / расшифровка) 

Согласны на обработку персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", в целях обеспечения обучения ребенка, как в бумажном, 

так и в электронном виде. Согласны на размещение информации о ребенке (Ф.И.О., фото- и 

видеоматериалы) на официальных интернет-каналах и порталах, в т.ч. на сайте лицея.  

Срок действия согласия определён на период обучения ребёнка  в МБОУ «Лицей №145». 

  «___»__________202__г.                                                ___________/____________________ 
                                                                                                                                                  (подпись / расшифровка) 

                                                                                                         

Приложения к заявлению: 

копия паспорта (при наличии) на _ л. в _ экз.; 

копия свидетельства о рождении на _ л. в _ экз.; 

копия свидетельства о регистрации  по местожительству на _ л. в _ экз.; 

_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

  «___»__________202__г.                                           ___________/__________________________________ 
                                                                                                       (подпись / расшифровка)                                                                                                                                  

 



 



 


